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Apresentacao
Ol4, tutor(a)!

Seja muito bem-vindo(a) a Educagéo a Distancia do IFG.

Este guia foi pensado especialmente para vocé, que agora faz
parte de uma equipe essencial para o sucesso dos nossos cursos.
Sua presenca representa cuidado, acolhimento e compromisso
com cada estudante que chega até nos.

No IFG, acreditamos que a tutoria vai muito além de acompanhar
atividades ou corrigir avaliagdes. O tutor € quem escuta, orienta e
incentiva. E quem faz o estudante sentir que nunca esté sozinho,
mesmo diante da distancia.

Vocé nao é apenas um elo entre professor e discente. Vocé ¢é a
vOz que encoraja, o olhar que percebe dificuldades e a mao que
ajuda a supera-las.

Ao longo deste guia, vocé encontrara orientagdes claras, dicas
praticas e informagdes fundamentais sobre sua rotina e
atribuicdes. Mas, acima de tudo, encontrara a certeza de que sua
atuacdo transforma vidas e fortalece a nossa missdo de levar
educagdo publica, gratuita e de qualidade.
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# Lembre-se: cada mensagem, cada
feedback e cada palavra de apoio pode
mudar a trajetdria de um estudante.

Estamos muito felizes
por ter vocé conosco!




Conheca a histéria da EaD no IFG

A jornada da Educagao a Distancia no IFG comegou em 2010,
no campus Inhumas, com o curso técnico em Agtcar e Alcool.
Logo, em 2012, novos cursos surgiram pelo Programa
Profuncionario, formando trabalhadores da educacado basica
em areas como alimentacdo escolar, multimeios didaticos e
secretaria escolar.

Entre 2013 e 2015, a oferta se ampliou com cursos em
Quimica, Edificagdes e Ceramica. Em 2014, a Coordenagao
transformou-se em Diretoria de Educacao a Distancia,
consolidando a modalidade dentro da instituicao.

O grande salto aconteceu em 2018, quando o IFG passou a
integrar o Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB),
ampliando o acesso a formagao de professores da educagao
basica em todo o estado.

Com uma equipe dedicada, a Diretoria de EaD passou a cuidar
da formacao de servidores, da producao de materiais digitais,
do uso do Moodle e da criacdo de cursos abertos para toda a
comunidade.

Em 2023, a histéria ganhou um novo capitulo: a criagdo do
Centro de Formagao e Educacio a Distancia (Cefor), com a
missdao de ampliar a oferta de cursos e projetos em parceria
com orgaos publicos.

Hoje, a EaD no IFG é um espago de inovagao, inclusao e
transformagao, que conecta pessoas e abre caminhos para o

futuro. G
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A importancia da tutoria

A tutoria € muito mais do que um suporte académico: é a
esséncia da Educagao a Distancia, pois entrega ao estudante
aquilo que todo processo de aprendizagem precisa - presenca,
atencao e cuidado.

Mais do que apoio, cria um ambiente de comunicagdo agil e
acolhedor, onde o estudante se sente parte de uma
comunidade. Esse espaco de interagdo evita o isolamento,
fortalece vinculos e mantém viva a chama do aprendizado,
mesmo a quildmetros de distancia.

Valorizar as vozes dos estudantes é uma das marcas
fundamentais da tutoria. Perguntas, comentarios e opinides nao
podem ser ignorados: sdo sinais de engajamento e merecem
respostas que transmitam respeito, incentivo e reconhecimento.

Essa proximidade transforma o ambiente virtual em um espago
de pertencimento e apoio, onde o estudante encontra
motivagao para seguir firme em sua trajetéria, mesmo longe da
sala de aula fisica.

Ser tutor(a) € muito mais
que orientar: é acolher,
motivar e dar vida a

experiéncia de aprender a
distancia.
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Atribuicoes do tutor(a)

As fungdes do tutor vao além de corrigir atividades. Sao

responsabilidades que envolvem:

Mediar a comunicagao entre professor e estudantes.
Orientar e acompanhar atividades, garantindo que cada
discente avance no ritmo do curso.

Acessar o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)
diariamente e responder as duvidas em até 24 horas.
Apoiar o professor no planejamento e desenvolvimento
pedagdgico.

Participar das aulas sincronas aos sabados, ajudando no
chat e nas interagdes.

Manter uma postura cordial e respeitosa com todos.
Elaborar relatorios mensais para a coordenacgao.

v Importante: O tutor deve ser visto como
alguém que abre portas, nunca como
alguém que cria barreiras.




Regime de Trabalho

A carga horéria do tutor(a) é de até 20 horas semanais,
distribuidas pela Coordenacdao UAB/IFG. O cumprimento
dessa carga e das atribuicdes estabelecidas é condigao
essencial para a permanéncia na fungao.

E necessdrio possuir conhecimentos basicos de
informatica e familiaridade com o Moodle, uma vez que
essas competéncias sdo indispensaveis para 0
desempenho das atividades.

O vinculo do tutor(a) é temporério e serd encerrado ao
término do periodo previsto em edital.

Ressalta-se que tutores desligados por descumprimento
de normas ou por atos de indisciplina ndo poderdo ser
reconvocados em editais futuros.

Por fim, é obrigatdria a disponibilidade para atuagao aos
sabados, além do cumprimento da carga de até 20 horas
semanais, garantindo assim o bom andamento das
atividades e o acompanhamento adequado dos
estudantes.
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Rotina do(a) Tutor(a) a Distancia do

Curso de Especializagao

Para garantir a qualidade do acompanhamento, siga as
orientacdes abaixo:

e Acesse diariamente o AVA - férum de duvidas e
mensagem privada - e o grupo de WhatsApp para
responder duvidas e encaminhar comunicados.

e Consulte diariamente o link de comunicados do curso,
disponibilizado pela coordenacgado de tutoria, para repassar
as informacdes aos estudantes. O link estd fixado na
descricdo do grupo de WhatsApp de suporte aos tutores.

e Utilize apenas os canais oficiais definidos pela
coordenacado de tutoria para enviar mensagens.

e Responda as duvidas dos estudantes em até 24 horas, em
dias Uteis.

e Corrija atividades e avaliagdes no prazo maximo de 7
dias apds o seu encerramento.

¢ Informe os estudantes sobre aulas sincronas, avaliagdes e
datas de repercurso.

e Participe das aulas sincronas agendadas.

e Entre em contato semanalmente com os estudantes
ausentes.

e Nos sabados das 08h as 12h, esteja disponivel para
atendimento no grupo de WhatsApp com os estudantes
do seu polo, especialmente nos dias das aulas sincronas e

avaliacOes on-line. Z
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Rotina do(a) Tutor(a) a Distancia do

Curso de Especializagao

Realize um atendimento via Google Meet, com duragao
de 1 hora por semana, para esclarecer duvidas. O
atendimento deve ser agendado em um dos seguintes
horarios: Segunda a sexta-feira: entre as 19h e 21h ou
Sébado: das 08h as O9h (Hordrios definidos de acordo
com a disponibilidade dos estudantes.)
e Participe das reunides agendadas com a
coordenacdo do curso e a coordenacao de tutoria.
e Encaminhe a coordenagao de tutoria todas as
demandas especificas que surgirem.

® Dica pratica: Utilize uma agenda
(digital ou fisica) para organizar
suas tarefas semanais e evitar
esquecimentos.
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Rotina do(a) Tutor(a) a Distancia do

Curso de Graduagao

Para garantir a qualidade do acompanhamento, siga as

orientacdes abaixo:

e Acesse diariamente o AVA - férum de duvidas e
mensagem privada - para responder duvidas e
encaminhar comunicados.

e Consulte diariamente o link de comunicados do
curso, disponibilizado pela coordenacdo de tutoria,
para repassar as informagdes aos estudantes. O link
estad fixado na descricdo do grupo de WhatsApp de
suporte aos tutores.

e Utilize apenas os canais oficiais definidos pela
coordenacdo de tutoria para enviar mensagens.

» Responda as duvidas dos estudantes em até 24 horas,
em dias Uteis.

e Corrija atividades no prazo maximo de 7 dias.

e Informe os alunos sobre aulas sincronas, avaliacdes e

&
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datas de repercurso.




Rotina do(a) Tutor(a) a Distancia do

Curso de Graduagao

e Participe das aulas sincronas agendadas.

e Entre em contato semanalmente com os estudantes
ausentes.

e Participe das reunides agendadas com a
coordenacao do curso e a coordenacao de tutoria.

e Encaminhe a coordenagao de tutoria todas as
demandas especificas que surgirem.

® Dica pratica: Utilize uma agenda
(digital ou fisica) para organizar
suas tarefas semanais e evitar
esquecimentos.
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Rotina do(a) Tutor(a) Presencial do

Curso de Graduagao

Para garantir a qualidade do acompanhamento, siga estas

praticas:

e Acesse diariamente o AVA e o grupo de WhatsApp.

e Responda as duvidas dos estudantes em até 24 horas,
em dias Uteis.

e Utilize apenas os canais oficiais definidos pela
coordenacdo para enviar mensagens.

e Consulte diariamente o link de comunicados do
curso, disponibilizado pela coordenacdo de tutoria,
para repassar as informacdes aos estudantes. O link
estd fixado na descricdo do grupo de WhatsApp de
suporte aos tutores.

e Corrija as Avaliagdes On-line e as Avaliagbes de
Repercurso (ambas valendo nota - 60 pontos) em até
/ dias apds o encerramento.

e Informe os estudantes, pelo grupo de WhatsApp,

sobre aulas sincronas, avaliacbes e datas de

&
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repercurso.

e Participe das aulas sincronas agendadas.




Rotina do(a) Tutor(a) Presencial do

Curso de Graduagao

e Entre em contato semanalmente com os estudantes
ausentes.

e Realize um atendimento via Google Meet, com
duragdo de 1 hora por semana, para esclarecer
duvidas. O atendimento deve ser agendado em um
dos seguintes horarios: Segunda a sexta-feira: entre
19h e 21h ou Sabado: das O8h as O9h. (Hordrios
definidos de acordo com a disponibilidade dos
estudantes.)

e Encaminhe a coordenagao de tutoria as demandas
especificas que surgirem.

® Dica pratica: Utilize uma agenda
(digital ou fisica) para organizar

suas tarefas semanais e evitar ¢
esquecimentos.




Repercurso

O_repercurso é uma oportunidade oferecida aos estudantes

que, ao final de uma disciplina, ndo conseguiram concluir
todas as atividades ou ficaram com pendéncias. Apds o
encerramento da disciplina, inicia-se um prazo de sete dias de
intervalo e, em seguida, abre-se o periodo de repercurso, que
tem duracao de dez dias corridos.

Durante esse periodo, todos os estudantes podem:

e Entregar as atividades pendentes, que tém valor de 40

pontos;

Realizar a Avaliagao de Repercurso, disponibilizada no final
da sala virtual, com valor de 60 pontos. Essa avaliagao
substitui a avaliacao on-line de primeira e segunda
chamada, que ficam disponiveis apenas dentro do prazo
estabelecido no calendario académico. Importante destacar
que, no repercurso, as avaliagbes de primeira e segunda
chamada ndo sdo reabertas.
A coordenagcao de tutoria é responsavel por reabrir as
atividades e liberar a avaliagio de repercurso. Todo o
processo esta previsto e organizado conforme o calendario
académico, garantindo transparéncia e igualdade de
oportunidades.

O repercurso representa, portanto, a chance que o
estudante tem de recuperar a disciplina perdida, concluindo

&~

suas pendéncias e avangando em sua trajetéria académica.




Sala da Secretaria

Na Sala da Secretaria, os estudantes encontram
informacdes essenciais para sua trajetdria académica,
como o Calendario Académico, o Projeto Pedagdgico
do Curso (PPC), Orientagdao sobre o envio da
documentagao fisica de matricula, Aproveitamento de
disciplinas, o Espago para abertura de processos on-line
(que sdo direcionados a coordenacédo do Curso), o Férum
de Avisos da Coordenagdo, além de outros conteudos
importantes que apoiam os estudantes ao longo da

formacao.

i | Sala da Secretaria

msime | Gestdo na Educacdo Profissional e
3 Tecnologica

Seja bem-vindo(a)!

EBseaslads seu Curse! Aqui, vook qdes sobre 0 ourso, poderd M CORTALD COM & C0OMdenagio @ of Gema Agentes que fazem pame do cursa, Tenha sempee o

costume de acessar a sala da secretaria, pois avisos, noticias, redevantes serdo semp

Sobre o curso

b 30 em Gestdo na EPT
Documentos e links de acesso




Processo On-line: o que € e como abrir

O Processo On-line estd disponivel na sala da Secretaria, no
ambiente virtual de aprendizagem (Moodle). Ele é o canal
oficial para que os estudantes encaminhem solicitagdes formais
a coordenacao do curso.
Por meio dele, é possivel solicitar, por exemplo:
e Regime Especial durante o periodo de Licenga-
maternidade;
e Andlise e envio de atestados médicos;
e Emissao de declaracdes;
e Revisdo de questdes de avaliagao;
e QOutras demandas académicas que exijam comprovagao
documental.
Passo a passo para abertura do Processo On-line:
1.Acesse a sala da Secretaria no Moodle.
2.Localize o campo destinado ao Processo On-line.
3.Baixe o Formulario Geral.
4.Preencha o formulario com seus dados e detalhe a
solicitacao.
5.Anexe os documentos comprobatérios (atestados,
declaragdes ou outros, conforme o caso).
6.Digitalize o formulario junto com os documentos anexados e
salve em um unico arquivo PDF.
/.Poste o arquivo no campo indicado para o Processo On-
line.
8.Aguarde a andlise da coordenagdo do curso, que
comunicara o deferimento ou indeferimento da solicitacdo.

N




Passo a passo para emitir a Declaragao de

Matricula no SUAP

1.Acesse o SUAP
o Entre no sistema com seu login (ndmero de
matricula) e senha cadastrada.
2.Abra o menu de documentos
o Cligue no seu nome no canto superior.
o Em seguida, clique no botao “Documentos”.
3.Selecione a Declaragao de Matricula
o Na lista de documentos institucionais, localize
Declaragao de Matricula.
o O sistema ira gerar automaticamente um PDF
autenticado.
4.Baixe e salve o arquivo
o Esse PDF ja vem com autenticagdo eletrénica, ou
seja, tem validade oficial para ser entregue em
qualquer instituigao que solicitar.

I. Observagoes importantes

e O documento é valido porque sai autenticado pelo
SUAP (nado precisa de assinatura manual).

e Caso precise de outro tipo de documento (como
histérico escolar ou boletim), o acesso é feito pelo
mesmo caminho, sempre pelo menu Documentos.

Baixe o manual do SUAP @”,
A\



https://drive.google.com/file/d/1X_sB1gYjy8FvzLK7TncuzlVFxw4BAqc2/view?usp=sharing

Sala da Coordenacao

Na sala da Coordenagao, disponivel no Moodle, os
tutores tém acesso aos gabaritos das avaliagdes online, ao
Mapa de Atividades com a rubrica das atividades
avaliativas e formativas das disciplinas, além de outras
informagdes essenciais para o acompanhamento do
curso. Esse material € disponibilizado pelo apoio
pedagdgico, responsavel por organiza-lo e manté-lo
atualizado no ambiente virtual.

~  Geral

Sala da Coordenagao

Saja bem vindo(a)

Esta sala é 0 espago onde serdo pestadas informagdes sobre as disciplings, tutorials, manuais, noticias @ avisos. € agui que ocomerd toda discussdo relacionada a0 curso. Agui nesta sala estio
ingcritos somente tutores, professores ¢ coondenadores, o5 alunos ndo terdo acesso a esse espago. E imprescindivel que a sala da coordenaglo seja acessada sempre que possivel, informagies
relevaries 30 andaments do curse estSo aguil

mportantes

[ Tutomais das disciplinas

3} cabarites das peovas

[E] eteum de nios




Grupo de Suporte dos Tutores no WhatsApp

O grupo de suporte dos tutores no WhatsApp conta com a
participacdo da equipe do IFG, que esta disponivel para
atendimento coletivo. Nele estdo a Coordenagao de Tutoria,
Coordenagao do Curso, a Equipe de Tl e a Equipe
Pedagdgica, responsaveis por auxiliar nas dudvidas
relacionadas ao ambiente virtual e aos processos de
atendimento aos estudantes.
Todas as duvidas devem ser encaminhadas para o grupo,
pois o atendimento é feito de forma coletiva, garantindo
que todos tenham acesso as mesmas orientacdes.
Na descricao do grupo estao reunidas diversas orientagoes
importantes, tais como:
1. Tutorial de primeiro acesso do estudante;
2.Link do ambiente virtual;
3.Planilha com notas e registros de acesso dos estudantes;
4.Link unico do Google Meet para as aulas sincronas;
5.Link para o relatério da UAB, que deve ser preenchido
mensalmente, sempre no primeiro dia Util do més, com as
atividades desenvolvidas;
6.Tutorial de correcéo de atividades no Moodle (IFG);
/.Link da planilha de pendéncias;
8.Modelos de comunicados utilizados para interacdo com
os estudantes.

&~



Assistente Virtual da Coordenacao de Tutoria

Ola, eu sou o Rafael, o assistente virtual da Coordenacdo de
Tutorial
Estou disponivel no ChatGPT para apoiar vocé na sua rotina de
tutoria, respondendo duvidas, orientando sobre procedimentos e
compartilhando informagdes importantes para o seu dia a dia.
# Fui criado para ser o seu parceiro de trabalho, oferecendo
suporte agil, acolhedor e claro. Sempre que precisar, pode contar
comigo! Posso ajudar com prazos, processos de avaliacdo, uso do
Moodle, atendimentos aos estudantes e muito mais.

Ah, e caso surja alguma situacdo que precise de maior
detalhamento, a Coordenagao de Tutoria também esta a
disposig¢ado para ajudar vocé.

Clique aqui para acessar


https://chatgpt.com/g/g-68bcbe35670881919bc0c01b815b92d0-rafael-assistente-da-coordenacao-de-tutoria

Orientacoes para Correcao das Atividades e

Avaliagoes On-line

As atividades e avaliagbes possuem caracteristicas
especificas que definem como devem ser corrigidas. As
atividades devem ser corrigidas no prazo maximo de 7
dias.

As atividades formativas tém carater de aprendizagem,
ndo recebem nota e servem apenas para que o tutor(a) dé
um feedback construtivo ao estudante. J& as atividades
avaliativas possuem carater de avaliagao, sendo atribuidos
nota e feedback. Tanto as atividades formativas quanto as
avaliativas sdo corrigidas pelo tutor(a) a distancia.

As avaliagoes on-line de 12 e 22 chamada tém valor de 60
pontos e, assim como a Atividade de Repercurso - que
substitui as avaliagdes on-line e também vale 60 pontos -,
devem receber nota e feedback. Esses instrumentos, por
sua vez, sao corrigidos pelo tutor(a) presencial.

Importante: Nos cursos de Especializagao, em que ha
apenas a atuagao do tutor(a) a distancia, todas as
atividades e avaliacdes, sem excecdo, ficam sob sua
responsabilidade de corregao.

&~



Como corrigir uma atividade no Moodle:

Tarefa (Envio de arquivo)

Verifique os critérios de avaliagao
Antes de iniciar a correcdo, consulte os critérios de
avaliagdo. Eles orientam a atribuigdo da nota e garantem
que a devolutiva ao estudante seja justa e fundamentada.
% Os critérios estao descritos no Mapa de Atividades,
construido pelo professor da disciplina e disponivel na sala
da Coordenacao do curso.

Acesse o envio do estudante
e Abra a tarefa enviada e clique no botao “Nota”.
e Isso levara vocé a tela de atribuicdo de nota.

estudante & capaz de sintetizar as idelas centrais com fidelidade ao texto original. (2,00

Organizacio & estrutura do fichamentor O texto estd bem estruturado, com informagbes organizadas de maneira bogica. Hi uma distinglo clara entre identificagio da obra,
apresentagdo das ideias principais, conceitos-chave e possiveis reflextes cniticas. [(2.0)

Clorazn & objetividade na escrita: A Enguagem ¢ clara, direta ¢ coesa. O estudante evita céplas exdensas do texto oniginal, oplando por parifrases ¢ anclagdes com Enguagem
prépria, demonstrando capacidade de interpretagio ¢ reclaboragiio. (2.0)

Relaclonamente com of objetives da disclplina: O fichamento estabelece vingulos relevantes entre o contedds do capltule e o5 temas centrais discutides no topico da disciplina,
(20

Adequaclo formak O trabalho segue a3 odentagdes quanto 4 apresentacio do texto (formato, identificagso da obra), respeitando as normas bagicas da eserita académica. (2,0




Como corrigir uma atividade no Moodle:

Tarefa (Envio de arquivo)

Atribua a nota
e No campo “Nota até 107, digite a pontuagado
correspondente ao desempenho do estudante.
e Lembre-se de seguir os critérios estabelecidos no
Mapa de Atividades.
Escreva o feedback
e No campo “Comentarios de feedback”, escreva uma
devolutiva clara e pedagdgica.
e O feedback deve conter:
v Reconhecimento (valorizando pontos positivos)
J= Orientagao (indicando o que precisa ser melhorado,
justificando a nota)
Motivagdo (incentivando o estudante a continuar se

dedicando)

Salve e finalize
e Clique em Salvar
mudangas para registrar a

correcao.
e Se preferir corrigir em
sequéncia, use Salvar e

mostrar o préximo.

e Marque a opcdo Notificar

estudante para que ele

receba o retorno.




Como corrigir uma atividade no Moodle:

Questionario Discursivo

Abra o questionario

1) Acesse o topico da disciplina = cligue no nome do
questionario.

2) Acesse a guia “Resultados” - Na barra superior do
questionario, clique em Resultados.

Acodle IFG Phgina inidal  Fainal  Meus cursos A W ¥~ Modo de ¢

E] Questionario

Questiondrs  ConfiguiagBes  Cuestes  Resultades

Aberto; teia-fena. 12 age
Fechada: sagunda:feira, 1
004, Jeisal

Com Dase nd leitura do 1exto “Repensanda 3 praticas de inguage e tempos digitals” & nas reflexdes disponibilizadas até o momento, respondd 30 questiondric que contém 3
questies de maltipla escolha e 1 discursiva. Mas questbes de maltipls escolha, selecone apenas uma alternative. Apés finalizar toclas as questbes, dique em “snvisr todas &
terminar®.

Valor da atividade: 10 pontos.
Critérios de correcio para a questio discursivac

Chave de comeg3o (valor 1,5 para os itens 1, 2, 3 e 4; valor 1,0 para o item 5);

1) Identifica & discute a influéneia das tecnologias digitais nas praticas de linguagem e na formagac docente. (1,5 pontos)

Troque “Notas” para “Avaliagao manual”
3) No canto superior esquerdo (onde estd “Notas”),
selecione Avaliagao manual.

Cursos UAB / ALET ALTD.2025 / Topico 2- 12/08 a J Questiondrio / Resultados / Notas
— . .
EJ Questionario

Questiondrio Configuragdes Questdes Resultados Banco de questdes Mais ~

Notas

Tentativa de usuanos nscritos haviam tentado o questionano




Como corrigir uma atividade no Moodle:

Questionario Discursivo

Escolha a questao discursiva
4) Localize a questdo aberta (ex.: Questdo 04). Clique em
Avaliar todas para abrir a fila de respostas.

ormosa (T3

Questoes que necessitam ser avaliadas

Mostrar também questdes que foram avalisdas sutomaticamente

Nome da questio

Crestho 04

Leia a resposta do estudante com os critérios em mente
5) Na tela Avaliando tentativas, leia a resposta com base
no texto-base/atividade e nos critérios de correcao da

disciplina

Avaliando tentativas de 1 a 5 de um total de 19

Tentativa nimere 1 para Valeria Alves de Sousa Gongalves (202511301 20008, valeria.valg @hotmail.com)
Contiderando s beurs ot traton ¢ an v refiendes, do que maneiss i tec-oiogin Gigan infsenciar au pritess de Inguagem £ 3 dormaqo de Crobrionr m contemporanedade! (om Bane ra tua experins ou chrervigha Frm 1 e suls, coms vock percebe eaa: bamformagder na grikics pedagagics!
[rpa—




Como corrigir uma atividade no Moodle:

Questionario Discursivo

Escreva um feedback formativo e acolhedor

6) No campo Comentario, dé retorno claro e especifico.

7) No campo Nota, registre a pontuacdo de acordo com os
critérios/rubrica.

Salve e avance

8) Clique em Salvar e ir para a proxima (ou equivalente)
para seguir para o proximo estudante; repita até concluir
todas as tentativas.




Como corrigir uma atividade no Moodle:

Base de Dados

Clique na atividade Base de Dados da disciplina.
1) No canto superior direito, altere 0 modo de visualizagao
de VER LISTA para VISAO UNICA.

2) Abaixo da postagem do estudante, estara disponivel o

campo de atribuicdo de nota: registre a pontuagdo
conforme a escala da disciplina.

Se desejar, insira o feedback da atividade no espaco de
Comentarios, valorizando os pontos positivos e indicando
oportunidades de melhoria.

SEERTT T

“ Teorias de aquisicdo da linguagem: teoria interacionista de Piaget

B NOdE PrMATs Mradsde Svakatna Vooks 30 COMAdacos 3 GDOTM UM Base o dados. 00 Bp ghoasins, VNG 10 PGS PoF M
o eguagem. £ eRponants Fssatar que P 30T DIHRLIES PO MEmS
selecionar um dog DonoRto

FRINCIPAIS IDEIAS E CONTRIBUICOES DA TEORIA INTERACIONISTA DE PIAGET PARA A AGUISICAD DA LINGUAGEM
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Como reabrir uma atividade no Moodle

Como reabrir uma atividade para um estudante especifico no

Moodle
1) Acesse a atividade que deseja reabrir.
2) No menu superior, clique em Mais e selecione a opcédo

Sobreposigdes.

LE . 03 S Rerfarada sobre on nupritcs da B8
o) - -
i Reflexdo sobre os sujeitos da EJA
Abertec terga-fea, § jun, 2025, 0050 =
Viemcimemta: segenca-drira, § jun H55, 1150 -
Perririaled
o
Ol estuctanies! Nesse momento da disoplng ssperar b seraiblizado quanto B0 perfil do plblioo-atvo da Educagho de fovens & Adultos. Sendo assim, elabore um
text: de aprovimadamente 500 palaras refletindo so dantes da LA Considery aspechos como idade. experidnoas de vida, motivos pan rebormar aos estados &
o enlnen A, Relsons EELs ST s -] i &
Sumario de avaliagio
Grapoa separadon| Toden ou participantes
Chiudng pars estudantes Mo
Participantes 55
Rawimtn a3
Procha de swallagho L]
Tempo restanie Tarefa eremads
Submidey atransday 544 parmitida para ¢4 partitipante que tenham banefciads de uma niterals

3) Cliqgue em Adicionar Sobreposi¢ao de Usuario.

& DVG/2025 / Reflexdo sobne o5 supeibos da EML

7} Reflexdo sobre os sujeitos da EJA

Sobreposigdes

Sobreposagies de usub

Usudrlo Agdo
ibia C Sars domingo, 12 out. 2025, 2358 P |
daminge, 12 out. 2025, 23:59
daminge, 12 sut. 2025, 2359 P |
Data knite daminge, 12 sut 2035, 2399
[Data de entrega seguesdanfeira, 30 jun. 2025, 2359 - |

Dty linite sibado, 30 aga. 2025, 23:59




Como reabrir uma atividade no Moodle

4) No campo de busca, digite o nome do estudante para o
qual deseja reabrir a atividade.
5) Na lista exibida, clique sobre o nome do estudante para

seleciona-lo.

Cursos UAB / ALET.AJA.2025 / Topico 2 03/06 a 09/06/2025 / Reflexdo sobre os sujeitos da ElA / Editar sobreposicio
) Reflexao sobre os sujeitos da EJA

Tarefa Configuragdes Erwias Avaliagdo avangada Mais ~

~ Sobreposi¢ées de usuario

Sobreposiqdc de usudrio (1] = Sem selecio

(s <)

Marceania Alves Araujo, mhangyEgmail . l

’]

Parmite envios a partir de

Joana Alves Feitosa, joafeitoza 1 @gmail.com

Data de entrega Alyne Arsuje France, shmearaujol@gmail com

Luzia Araujo Silva de Souza, luziasouzal1031980@ gmail.com

Data limite Luzia Cristina de Rezende Araijo, cnstinaderezendearaujo@hotmail.com
Aline de Aradjo Almeida, alinearaujosensei@gmail.com
Silvana de Araujo Ferreira, professorasivanaaraujo@gmail.com
Jordana De Olrveira Dos Santos, jordanacliveiral 38@gmail.com

Joao Eduarde Silva de Carvalho, joaseduardo150T06@gmailcom

| 4

Biasta Pl alada de Oiox Blad I WL N Y

@ Campos obrigaténios

6) Defina a nova data de entrega:
o Nova data de entrega: insira até quando o estudante
podera enviar a atividade (exemplo: 09/10/2026).
o Data limite: insira a mesma data informada como nova
data de entrega.
7) Apds configurar as informacdes, clique em Salvar ou Salvar

alteragoes.




Como reabrir uma atividade no Moodle

Cursos UAE / ALET.AJA203S / Topico 2: 0306 a 09/06/2025 / Reflexdo sobre os sujeitos da EM / Editar sobreposicdo
[/l Reflexao sobre os sujeitos da EJA

Tarefa Configuragdes Errvios Avaliagio avancada Mais ~

~ Sobreposicdes de usuario

Sobrepasicio de usuirio O [« Joana Alves Feitosa, joafeitosa3 1 @gmail.com |

Buscar A
Permite envics a partir de & Habilitar | 3 # junha # 2025 ¢ 00 e we B
Data de entrega B Habiltar | 9 ¢ || outubro ¢ || 20268 || 238 || 502 |

Diata limite B Habiltar | 9 % outubre % 2026 = 23 = 58 = E\
o
Sabvar & insesir '
@ Campos chrigatirios /
'

Pronto! A sobreposigao foi criada e o prazo da atividade foi

reaberto exclusivamente para o estudante selecionado.
Observagao: A reabertura da atividade depende de

aprovacado da Coordenacdo do Curso ou da Coordenacdo de

Tutoria.

Clique aqui e saiba mais



https://guiaead.ifg.edu.br/index.php/Corre%C3%A7%C3%A3o_de_atividades#top-page

Atendimento Semanal no Google Meet

O(A) tutor(a) deve disponibilizar 1 hora semanal de
atendimento no Google Meet, em horario previamente
definido. Esse horéario foi estabelecido apds andlise da
participacdo dos estudantes, priorizando os periodos em
que ha maior presencga:

# Segunda a sexta-feira, das 19h as 21h
# Sabado, das 8h as 9h

Escolha um dia e horario fixo, mantendo o mesmo link
todas as semanas para facilitar o acesso dos estudantes.

I. Importante: Esse momento ndo € uma aula, mas sim um
espaco de orientagao e acolhimento. O objetivo é apoiar
os estudantes em duvidas sobre:

e Uso do AVA e da sala da secretaria;

e Realizagdo das atividades;

e Gestdo do tempo e organizagdo dos estudos;

e Procedimentos académicos.

Também ¢é uma oportunidade de fortalecer vinculos,
tornando o atendimento mais humanizado e préoximo.

&
&




Atendimento Semanal no Google Meet

Protocolo de Comunicaciao (WhatsApp + link do Meet)
Em cada atendimento:
1.Aviso prévio (no mesmo dia, antes do horério):
informe que havera atendimento, com inicio, término
e link do Meet.
2.Aviso de inicio (ao conectar): repita horario, tempo de
permanéncia e link.
3.Mensagem clara em todas as sessoes: destaque
sempre o horario e o link.
4.Reforgo de incentivo: convide os estudantes a
participar, ressaltando que € um momento de estudo,

interacdo e troca com colegas.

Dicas para um Atendimento Produtivo:
e Planeje uma pauta rapida (5 min): prazos da semana,
atividades em andamento, avisos importantes.
Acolha e organize as falas: comece perguntando

duvidas; use o chat como fila de perguntas.

7
&




Atendimento Semanal no Google Meet

e Mostre o caminho no AVA: sempre que possivel,
demonstre ao vivo como postar atividades, localizar
notas e feedbacks.

e Registre recorréncias: anote duvidas frequentes para
alinhar com a coordenacao.

e Feche com reforgo positivo: recapitulando prazos,
pProximos passos e canais de suporte.

. Dica: Elabore mensagens acolhedoras e motivadoras.

Reforce que esse € um momento de estudo, interagao e

esclarecimento de duvidas. Seu incentivo faz diferenca na

participacao!

Modelos de Mensagens

A) Aviso prévio (antes do horario):

¥! Atendimento no Google Meet — hoje!

Pessoal, teremos atendimento individual e coletivo para
orientacdes sobre o AVA e as atividades.

O Horario: das [HH:MM] as [HH:MM]

& Link do Meet: [cole o link aqui]

Esse € um momento para tirar dulvidas, organizar os
estudos e trocar experiéncias com os colegas. Conto com

voceés!

Abracos, Tutor(a) XXX Q’c
N




Atendimento Semanal no Google Meet

B) Aviso de inicio (ao conectar):

Estamos ao vivo no atendimento!

Ja estou disponivel no Meet, das [HH:MM] as [HH:MM],
para apoiar nas atividades, no uso do AVA e nos
procedimentos académicos.

& Link do Meet: [cole o link aqui]

Participe!l E um espaco de acolhimento, orientacdo e

estudo.
Abracgos, Tutor(a) XXX

Checklist do Tutor(a) (antes de cada sessao)

V/ Postei o aviso prévio com horério e link do Meet;

v/ Preparei uma pauta simples (prazos, atividades, avisos);
v/ Reforcei que ndo é aula, € orientacéo;

v/ Postei o aviso de inicio ao conectar (com horério e link);
v/ Registrei dlvidas recorrentes para retorno a
coordenagao.;

v Finalizei recapitulando prazos e proximos passos.

&
&




Agenda Pratica do Tutor (Segunda a Sabado)

Segunda-feira

Compartilhar comunicados da Coordenagao de Tutoria:
1.0s comunicados oficiais ficam disponiveis no link de
comunicados (na descricdo do grupo de suporte do
WhatsApp dos tutores).
2.Eles devem ser compartilhados obrigatoriamente nos
dias e canais solicitados.
Cursos de Graduagao:
» Férum de Avisos das disciplinas & tutor(a) a
distancia.
= Grupo do WhatsApp » tutor(a) presencial.
Cursos de Especializacdo:
» Todos os comunicados » tutor(a) a distancia
(tanto no Férum quanto no WhatsApp).
v E permitido criar comunicados adicionais, mas os
oficiais do link sao obrigatdrios.
Criar o topico de forum de discussao para as atividades
que iniciam na terga-feira, de modo que os estudantes ja
tenham o espaco aberto para participar.
Aplicagao da 22 chamada da avaliagao online
(questionarios avaliativos) - das 18h as 22h, conforme o

&

calendario académico do curso.



Agenda Pratica do Tutor (Segunda a Sabado)

Terca-feira

Iniciar a corregao das atividades encerradas na segunda-
feira.

Prazo de corregao: até 7 dias apds o fechamento da
atividade.

De Segunda a Sabado (tarefas continuas e recorrentes)

Verificar diariamente o link de comunicados para identificar
novos comunicados extras a serem compartilhados.
Responder duvidas dos estudantes:

e Férum de duvidas das disciplinas.

e Grupo do WhatsApp.
Prazo maximo: até 24 horas.
2 Cumprir o horario de atendimento no Google Meet:
1 hora semanal, em dia e horario fixos.

Sexta-feira

Compartilhar comunicados oficiais (do link de
comunicados) que antecedem aulas sincronas e avaliacdes
online.

Reforgar também no sabado.

&



Agenda Pratica do Tutor (Segunda a Sabado)

Sabado

Reforgo dos comunicados oficiais no grupo do WhatsApp
dos estudantes (aulas sincronas e avaliagcdes online).
Aplicacao da 12 chamada das avaliagdes online
(questionarios avaliativos) - das 8h as 12h ou Aula sincrona
- das 09h as 12h, conforme definido no calendario
académico do curso.

Observagao Importante: Ndo ha atendimento da equipe
do IFG:

e Aos sabados a partir das 12h.

e Durante todo o domingo.

Extra - Rotina Semanal - Verificar semanalmente o

calendario académico, acompanhando as atividades
previstas para os estudantes.

® Dica - Vocé ja conhece o Guia EAD? B+
Ele é a base de conhecimento online colaborativa, com

orientagdes sobre o AVA, Moodle e tecnologias educativas
do IFG EaD. No Guia, vocé encontra tutoriais, passo a passo
e boas praticas que vao facilitar sua rotina como tutor(a).

Clique aqui para acessar e



https://guiaead.ifg.edu.br/index.php/P%C3%A1gina_principal

FAQ - Duvidas Frequentes

¥ Acesso e Senhas
1. Como recuperar a senha de acesso ao Moodle?
Acesse: https://suap.ifg.edu.br/comum/solicitar trocar senha/

para criar uma nova senha.

Assista o tutorial

= Documentos e Informacgdoes Académicas

2. Como gerar a declaragao de matricula?

Acesse o SUAP Ensino: https://suap.ifg.edu.br/
Cligue em "Documentos" > "Declaracdao de Matricula".

Baixe o tutorial

3. Onde encontrar o PPC (Projeto Pedagdgico do Curso) e o
cronograma do curso?
Estdo disponiveis na sala da secretaria, no Moodle.

4. Onde encontrar o gabarito das avaliagbes, o mapa de
atividades da disciplina?

Estdo disponiveis na sala da coordenacdo, no Moodle,
exclusivos para a equipe de tutoria.

5. Como acessar a Biblioteca Virtual?
Link de acesso: http://ifg.edu.br/bibliotecas?showall=&start=12

. . lp
Baixe o tutorial e'
A\



https://suap.ifg.edu.br/comum/solicitar_trocar_senha/
https://suap.ifg.edu.br/comum/solicitar_trocar_senha/
https://suap.ifg.edu.br/comum/solicitar_trocar_senha/
https://suap.ifg.edu.br/
http://ifg.edu.br/bibliotecas?showall=&start=12
https://www.youtube.com/watch?v=Ye1u4RJ9saY
https://drive.google.com/file/d/1X_sB1gYjy8FvzLK7TncuzlVFxw4BAqc2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zQXBZ9R5zY5CcDPIzPaqoX99q23BV4E_/view?usp=sharing

FAQ - Duvidas Frequentes

&2 Tutoria e Responsabilidades

6. A equipe de tutoria tira férias ou licenga médica?

Os tutores atuam como bolsistas CAPES, sem vinculo
empregaticio, por isso nao tém férias ou licencas médicas
formais.

A Coordenagao UAB organiza recessos em julho e dezembro,
para descanso da equipe e dos estudantes.

Em caso de atestado médico, entre em contato com a
Coordenacao de Tutoria.

7. Quem reabre as atividades no periodo de repercurso?
A Coordenagao de Tutoria é responsavel pela reabertura das

atividades.

8. O tutor pode reabrir atividades individualmente para
estudantes?
Somente com autorizacdo da Coordenagdo do Curso ou da
Coordenacao de Tutoria.
Caso contrario, o estudante devera aguardar:

e O periodo de repercurso (7 dias apds o fim da disciplina), ou

e Os periodos de recuperagao especial organizados pela

&
<,

equipe do IFG.




FAQ - Duvidas Frequentes

Repercurso, Avaliagoes e Aulas Sincronas

9. Quem pode realizar o repercurso da disciplina?

Todos os estudantes que estiverem com atividades pendentes
de entrega poderdo participar do periodo de repercurso da
disciplina.

No entanto, o acesso a avaliacdo de repercurso sera exclusivo
para os estudantes que nao realizaram as avaliagdes online de
12 e 22 chamada. Essa avaliagdo tem valor de 60 pontos, esta
localizada ao final da sala virtual da disciplina e é liberada
automaticamente apenas para esse publico especifico.

1. Atencgao: Para que a atividade de repercurso seja liberada, o

estudante deve, obrigatoriamente, entregar todas as atividades
avaliativas dos topicos anteriores.

Sem essas entregas, o sistema nao disponibiliza o acesso a
avaliagao de repercurso.

10. Quando as atividades sao reabertas apos o encerramento
da disciplina?

Somente no periodo de repercurso, conforme previsto no
calendario académico do curso.

11. Como saber quando ha aula sincrona ou avaliagao online?
Verifique o calendario académico, disponivel na sala da
secretaria do seu curso no Moodle.




FAQ - Duvidas Frequentes

12. Como é feito o envio da documentagiao fisica dos
estudantes?

A apresentacdo dos documentos ¢é realizada junto a Coordenacao
de Registro Académico e Escolar (CORAE) do campus sede de
cada polo. A Coordenacdo do Curso emite um comunicado e o
disponibiliza na Sala da Secretaria no AVA, orientando os
estudantes sobre como proceder. E importante aguardar a
publicagdo desse comunicado para seguir corretamente as
instrugoes.

13. Posso entregar a documentacgao fisica antes do comunicado
da Coordenagao?

Nao. Os estudantes precisam aguardar a emissdo do comunicado
oficial pela Coordenacdo do Curso, que sera publicado na Sala da

Secretaria. Somente apds esse aviso os documentos poderdo ser
entregues a CORAE.

14. Quem autentica e atualiza os meus dados apds a entrega da
documentagao?

Essa responsabilidade € da Coordenagao de Registro Académico
e Escolar (CORAE) do campus sede do polo.

15. Como funciona o aproveitamento de disciplinas ja cursadas
em outro curso/instituigao?

O aproveitamento de disciplinas é organizado pela Coordenagao
do Curso, que emite um comunicado com todas as orientagdes
necessarias. Esse processo deve ser realizado exclusivamente

pelo processo online disponivel na Sala da Secretaria. Q’c
N




Referéencias

Ministério da Educagdo. Resolugao CD-FNDE 26-09 - Anexo | - Manual
de atribuicoes dos bolsistas. Disponivel em

http://www.ufrgs.br/tri/sead/sead-2/legislacao-
ead/documentos/Resolucao%20CD-FNDE%2026-09%20-
7%20ANnex0%201%20-
%20Manual%20de%20atribuicoes%20dos%20bolsistas.pdf/view.
Acesso em 26/04/2023.



http://www.ufrgs.br/tri/sead/sead-2/legislacao-ead/documentos/Resolucao%20CD-FNDE%2026-09%20-%20Anexo%20I%20-%20Manual%20de%20atribuicoes%20dos%20bolsistas.pdf/at_download/file
http://www.ufrgs.br/tri/sead/sead-2/legislacao-ead/documentos/Resolucao%20CD-FNDE%2026-09%20-%20Anexo%20I%20-%20Manual%20de%20atribuicoes%20dos%20bolsistas.pdf/at_download/file

A/
Obrigada!

v ¥ W“ Y
®
W% ‘\,%(uéw
|/

Ly DS




